
COMMENT RECHERCHER UNE FORMATION ISTAV
SUR MON COMPTE CPF ?
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I- Comment se connecter à mon compte CPF ?
Avant tout, munissez- vous de vos identifiants de connexion

Puis allez sur le site du CPF : https://www.moncompteformation.gouv.fr

Vous arrivez alors sur la page ci-dessous
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Si vous n’avez pas encore de compte CPF, cliquez ici et laissez-vous guidez pour créer votre compte CPF
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Par contre si vous possédez déjà un compte CPF, munissez-vous de vos identifiants de connexion pour vous connecter en cliquant sur "CONNEXION"
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A ce niveau, vous avez le choix :

- Soit de vous connecter avec votre numéro de sécurité sociale et votre mot de passe

- Soit une identification avec FranceConnect
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Pour la suite de la démonstration, nous avons opté une identification avec FranceConnect

Après avoir renseigné mes identifiant de connexion FranceConnect, j’arrive sur la page ci-dessous

Puis je clique sur "Continuer sur Mon Compte Formation »
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Vous arrivez ensuite sur la page d’accueil de votre compte CPF

Après avoir pris connaissance du message d’alerte à la fraude, merci de fermer la fenêtre en cliquant ici
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Votre page d’accueil se présente alors comme ci-dessous
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II- Comment rechercher une formation ISTAV sur mon compte CPF ?

Recherchons par exemple une formation certibiocide 1 jour proposée par l’ISTAV

Pour commencer, cliquez ici
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Bien renseigner le formulaire de recherche comme indiqué ci-dessous :

Renseigner le nom de la formation (ex ici "Certibiocide") dans la case Formation, métier, compétences

Cliquer sur Formation en centre ou distance en fonction de vos besoins

Dans la case Localisation, renseigner LES LILAS

Le système vous propose automatiquement LES LILAS (93260)
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Vous avez une liste de centre de formation avec les formations proposées, bien sélectionner "ISTAV"
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Je choisis cette date par exemple
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Puis cliquer sur "Créer mon dossier d’inscription"
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Une fenêtre "Information apparaît"

Si vous n’êtes pas concerné, merci de cliquer sur valider pour continuer
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Apparaît ensuite une deuxième fenêtre, voir ci-dessous

Cliquer ici pour aller à l’étape suivante
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Par mesure de sécurité, une seconde identification vous sera demandée

Suivre les instructions demandées
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Après avoir cliqué sur le lien qui vous a été envoyé par mél, vous arrivez sur la page ci-dessous

Vous pouvez maintenant créer votre dossier en cliquant ici
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Un numéro de dossier à 11 chiffres vous est alors attribué

Si vous constatez des erreurs dans le formulaire, vous pouvez les corriger en cliquant ici
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Renseigner les objectifs de la formation ici en choisissant dans le menu déroulant

Si tout est conforme, cliquez sur "ENVOYER MON INSCRIPTION" pour finaliser la création de votre dossier
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III- Validation de mon dossier CPF par le centre de formation

Dès l’envoi de mon dossier CPF, le centre de formation ISTAV reçoit une notification.

Après une vérification de disponibilité sur la date choisie, le centre me renvoie une notification via mon compte CPF me demandant de valider le dossier

d’inscription sur mon compte CPF.

A partir de cette validation, mon inscription à la session de formation choisie est confirmée.

LISTAV m’enverra par la suite, un lien de pré-inscription par mél.
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